Dokuz Eyliil Universitesi
Mimarhk Fakiiltesi
Sehir ve Bdlge Planlama Béliimi

Staj Uygulama Esaslari

KAPSAM

Madde 1: Dokuz Eylil Universitesi, Mimarlik Fakiiltesi, Sehir ve Bdlge Planlama
Bolimi’niin staj calismalar Dokuz Eyliil Universitesi Mimarlik Fakiltesi Staj Yonergesinin
14. Maddesi uyarinca hazirlanmis olan bu esaslar cgergevesinde BOlim Staj

Komisyonu’nca yurGtalir.

GENEL ILKELER

Madde 2: Ogrenci, “Dokuz Eylil Universitesi Mimarlik Fakiltesi Staj Yonergesi” ile “Sehir
ve Bolge Planlama Bolimu Uygulama Esaslari”na aynen uymakla ytkimludar.

Madde 3: Staj yapan her dgrenci, staj yaptigi isyerinin calisma ve glvenlik kurallarina,
dizen ve disiplinine uymak ve isyerinde kullandigi her ttrli mekan, alet, malzeme,
makine, arag ve geregleri 6zenle kullanmakla ylUkimladir. Bu ytkimliltkleri yerine
getirmemesinden dodgacak her tlrli sorumluluk 6grenciye aittir. Bu durumda olan bir
dgrenci hakkinda ayrica Yiksek Ogretim Kurumlar Ogrenci Disiplin Yénetmelidi uyarinca
islem yapilr.

Madde 4: Odrenci, Bélim Staj Komisyonu tarafindan kendisine bildirilen staj yerine
gitmek zorundadir. Dagitilmis olan staj yerleri, Bolim Staj Komisyonu karari olmadikga
degistirilemez.

Madde 5: Stajlar, 6grenimin bir pargasidir, muafiyet taninmaz. Bélim’e naklen gelmis
O6grencilerin de 6nceden yapmis olduklan stajlarin denkligi, Bolim Staj Komisyonu’'nca

degerlendirilir.

STAILAR VE SURELERI
Madde 6: Odgrenimi sirasinda goérdigi mesleki derslerin pratikteki uygulamalarini
incelemek ve uygulamalara katilmak, gerek arazide gerekse blroda vyapilacak
calismalarla mesleki deneyimler elde etmek amaciyla; her 6dgrenci yaz dénemlerinde
toplam 16 haftalik pratik staj yapmakla yidkidmlidir. Toplam staj slresi 3 bdlime
ayrilmigtir.

« Birinci 6gretim yil sonunda;

Haritalama ve Analiz Teknikleri Staji (4 hafta - 20 glin()
« Ikinci 6gretim yili sonunda;

Kentsel Arastirma Staji (6 hafta — 30 is glin()



« Uclinci 6gretim yili sonunda;
Planlama Bilirosu Staji (6 Hafta — 30 is glin()

Madde 7: Stajlar yaz déneminde ve B6lim Staj Komisyonu’nca uygun goérilen devam
zorunlulugunun bulunmadigi dénemlerde yapilir. Ayni yaz déneminde birden fazla staj
yapilamaz ve Bélim Odretim Plani'nda ongdriillen én kosullara bagl olarak, stajlarin
siralamalan degistirilemez. Ancak, B6lim’e yatay gegisle gelen ve farkli bir 6gretim plani
ile egitimine baslamis 6grencilerin daha 6nce geldikleri Universitede yapmis olduklari
stajlar, bu esaslarda belirtilen normlara uygun olmak kaydiyla siralama kosulu
aranmaksizin, Bélim Staj Komisyonu’nca kabul edilir.

Madde 8: Stajlarin her biri bir bitlinddr. Bir biatin olarak yapilir, bélimlere ayrilarak

yapilamaz.

STAJLARIN ICERIKLERI

Madde 9: Birinci dénem staji olan Haritalama ve Analiz Teknikleri Staji, harita okuma,
bilgisayar teknolojisini kullanarak haritalama, lg¢ boyutlu modelleme ve degisik analiz
tekniklerini kullanma becerilerini saglar.

ikinci dénem staji olan Kentsel Arastirma Staji, planlama siirecinin analiz ve arastirma
asamasi icin gerekli olan bilgi toplama, dékim yapma, dederlendirme, yorumlama ve
sunma konularini, arazi kullanim galismalari, anket vb. etltleri kapsar.

Uglincii dénem staji olan Planlama Birosu Staji, dgrencinin uygulamadaki planlama
calismalarina katilarak mesleki becerilerini gelistirmesini sadlar. Belediyeler, sehir

plancilarinin galistigi diger kamu kurumlari ve 6zel planlama birolarinda gergeklestirilir.

STAJ YAPABILME KOSULLARI

Madde 10: PLN.1992 Haritalama ve Analiz Teknikleri Staji'na PLN.1162 Harita Bilgisi
dersinden “devaml” égrenciler katilabilir.

PLN.2992 Kentsel Arastirma Staji'na, PLN.1992 Haritalama ve Analiz Teknikleri Staji'ni
basariyla tamamlamis ve PLN.2202 Sehir Planlama Projesi II dersinden basarili olan
dgrenciler katilabilir. (Bélium Odgretim Plani'na goére PLN.2202 + PLN.1992 basari
6nkosulu)

PLN.3992®) Planlama Biirosu Staji‘'na PLN.2992 Kentsel Arastirma Staji‘ni basariyla
tamamlamis ve PLN.3302 Sehir Planlama Projesi IV dersinden basarili olan 6grenciler
katilabilir. (Bélim Ogretim Plani’na gére PLN.3302 + PLN.2992 énkosulu)

STAIJLARDA DEVAM ZORUNLULUGU
Madde 11: Haritalama ve Analiz Teknikleri Staji ve Kentsel Arastirma Staji'na %80

devam zorunlulugu vardir. Planlama Blrosu Staji'nda ise devam zorunlulugu %100'dUr.



Bu devam kosullarini saglamayan 6grenciler devamsiz sayilir ve bir sonraki dénem, staji

tekrar ederler.

YURUTME

Genel Esaslar

Madde 12: Staj yerleri belli olan 06grenciler, staj defteri ve staj dederlendirme
formlarindan iki kopya edinerek fotograflarini yapistirir ve gerekli yerleri doldururlar. Staj
defterleri, bir 6nceki stajin raporlarinin kaldigi yerden kullanilabilir. Defterler, B6lim Staj
Komisyonu’na onaylatilir. Formlar, Dekanlikca (Faktlte Staj Komisyonu) onaylanir.
Madde 13: Staj sonunda doldurulan formlarin birer kopyalar Dekanliga (Fakuilte Staj
Komisyonu’na) gdénderilir. Fakilte Staj Komisyonu, bu formlar Fakilte Ogrenci isleri'ne
havale eder ve 6grenci dosyalarinda saklanir.

Madde 14: Ogrencilerin hangi stajlari, nerede yaptiklar ve hangi tarihte tamamlayarak
basardiklari, arsivleme amaciyla BOlim Staj Komisyonu’'nca bilgisayar ortaminda kayit
altinda tutulur ve her staj déonemi sonunda glincellenmis kayitlarin bir 6rnegdi Fakilte
Ogrenci Isleri'ne bilgi olarak génderilir.

Madde 15: Staj defterleri, en son islem gérdikleri tarihten itibaren bir yil sire ile
Boélim’de tutulur. Bu silrenin bitiminden sonraki bir ay icinde sahiplerince geri alinmayan
staj defterleri imha edilir.

Madde 16:

a) Haritalama ve Analiz Teknikleri Staji ve Kentsel Arastirma Staji’'nda Yiiriitme
Bolim Staj Komisyonu, Bolim Baskanlidi'nca onaylanmis staj konusu ve yeri
dogrultusunda staj yapacak o6grenciler listesini Fakilte Ogrenci Isleri yardimiyla
hazirlayarak ilgili 6gretim kadrosuna aktarir.

Staj defteri ve formlar, staj baslamadan 6nce staji yaptiracak 6gretim kadrosuna teslim
edilir.

Odrenci, staj sirasinda islerin staj gunlerine bagl kalinarak deftere islenmesini
saglayacaktir. Gerekli goérdtigu fotograf, plan vb ekleri staj defterine koyacak, edindigi
pratik bilgi ve gérginin yorumlamasini ve 6znel dederlendirmesini ekleyecektir.
Ogdrenciler ayrica, bireysel ya da grup olarak staj calismalarindan elde edilen pratigin
yansitildigi bir rapor ya da kitapgik hazirlayacaklardir.

Staj sonunda, staji yaptirmakla yukimli 6gretim Uyesi gerekli gérdigu takdirde stajdan
sorumlu 6grencileri yazili ya da s6zlG sinava alabilir. Bu sinavda basarili olma kosulu 100
(ylz) tzerinden 60 (altmis)'tir.

Staj bitiminin ardindan bir ay icinde sorumlu 6dgretim kadrosu tarafindan doldurulan

degerlendirme formlari elden Bélim Staj Komisyonu Baskanligi'na aktarilir.



Doldurulan staj defterleri ve dederlendirme formlar B6lim Staj Komisyonu tarafindan
incelenir, stajin kabull hakkinda dederlendirme notlari kaydedilir. Formlarin birer
kopyalari Bé6lim’de saklanir.

b) Planlama Biirosu Staji’'nda Yiiriitme

Bolim Staj Komisyonu, staj yeri saptanan &6grencilerin gittikleri kurum ve kuruluslara
iliskin listeyi kendi staj dosyalarinda bulundurur.

Staj yaptiracak kurum ve kuruluslarin, égrencilerden isteyebilecedi gerekli belgeler (II
Emniyet Genel Mudurligi’nden sabika kaydi vb.) BolUm tarafindan hazirlattirilir.

Staj defteri ve formlar, ilgili kurum ve kuruluslara iletilmek lUzere staj yapacak 6grenciye
zimmet karsiligi elden teslim edilir.

Staj yerlerini 6zel olarak bulan 6grenciler, staj yapmak istedikleri kurum/kurulus ya da
blUrodan staj slirelerinde yapacaklari isleri iceren bir kabul belgesini, yerin uygunlugunu
onaylatmak lzere B6lim Staj Komisyonu Baskanligi’na iletirler.

Bolim Staj Komisyonu uygun buldudu takdirde 6grenci, stajini yurt disinda yapabilir.
Stajin, uygulama esaslari gergevesinde yUritilmesinden, isyeri sahibi ya da isyerindeki
yonetici sorumludur.

Ogrencilerin staj calismalar gerektiginde Bélim Staj Komisyonu Uyeleri ve/veya Bélim
Baskan! tarafindan goérevlendirilecek 6gretim elemanlari tarafindan isyerinde incelenerek
denetlenebilir. Bu denetlemeler sirasinda galismalari yetersiz gérilen 6grencilerin stajlar,
Bo6lim Staj Komisyonu’nun onerisi ve Faklilte Staj Komisyonu'nun karari ile tamamen ya
da kismen gegersiz sayilabilir.

Ogrenci, staj sirasinda isyeri ve islevini tanitacak, islerin staj ginlerine bagh kalinarak
deftere islenmesini saglayacaktir. Gerekli gordigt fotograf, plan vb ekleri staj defterine
koyacak, edindigi pratik bilgi ve gbrgtinin yorumlamasini ve 6znel dederlendirmesini
ekleyecektir.

Isyeri sahibi ya da yoneticisi tarafindan doldurulan dederlendirme formlari taahh(tli
olarak ya da elden kapali zarf icinde Bolim’e génderilir.

Staj bitiminde, 6zel biro ya da resmi kuruluglardan Boélim’e geri gelen staj
degerlendirme formlar B6lim Staj Komisyonu Baskanligi’na iletilir.

Staj bitiminde posta ile ya da elden gelen staj defterleri ve degerlendirme formlari B61Um
Staj Komisyonu tarafindan incelenir, stajin kabuli hakkinda degerlendirme notlari

kaydedilir. Formlarin birer kopyalari Bélim’de saklanir.

DEGERLENDIRME

Madde 17: Bolim Staj Komisyonu’na ulasan defterler ve formlar Komisyon lyelerince
incelenir. Komisyonun bu inceleme sonrasinda 6grencinin stajda basarili olup olmadigi ile
ilgili gorusi, dederlendirme formlarina kaydedilir. Dederlendirme, defterde yer alan rapor

ve dederlendirme formlarinda isyeri sahibi/yoneticisi, stajdan sorumlu 6gretim Uyelerinin



g6rusleri dogrultusunda gelistirilir. B6lim Staj Komisyonu, gerekli gordigt durumlarda
O0dgrencileri staj calismalan ile ilgili olarak miulakata c¢adirabilir. Staj raporlar yetersiz
gorulen, cagrldigi halde mulakata gelmeyen ya da milakatta basarisiz olduklarina karar
verilen 6grencilerin staj galismalari, Bolum Staj Komisyonu tarafindan tamamen ya da
kismen gecersiz sayilabilir.

Madde 18: Staj, isyeri sahibi/ybneticisi ya da stajdan sorumlu 6gretim Uyelerinin
dederlendirme formlarinda yer alan 6nerisi (izerine ve/veya Staj Komisyonu’nun yapacadi

dederlendirmeye goére reddedilebilir.

DiGER KONULAR

Madde 19: B6lUm Baskanligi'nca olusturulacak B6lim Staj Komisyonu’nun goérev stliresi
Gg yildir. Bir 6nceki donemin Uyelerinden biri, devamliligi saglamak amaciyla bir sonraki
dénemde de goérevlendirilir.

Madde 20: Fakilte denetiminde yaptirilan stajlar, 2547 sayili yasanin ilgili maddeleri
uyarinca Fakllte icinden ya da disindan goérevlendirilen 6gretim elemanlan tarafindan
yuratdalar.

Madde 21: Bu staj uygulama esaslari, Bolim’lin 6nerisi ile Fakllte Staj Komisyonu
tarafindan Fakilte Kurulu’nun onayina sunulur. Bu esaslarda bulunmayan konularda,
Mimarlik Fakdltesi Staj Yonergesi hiklimlerine uyulur.

Madde 22: Sehir ve Bélge Planlama Bolim Baskanlidi'nca yiritiilen esaslar®®, Mimarlik
Fakiiltesi Staj Yoénergesi esaslarina uygun olarak hazirlanmistir. 2007-2008 Ogretim Yil,

Yaz Donemi’nden itibaren gegerlidir.

(1) 27.05.2008 tarih 500-2774 sayili Fakilte Kurul Karari ile belirlenen Planlama Blrosu Staji’nin
staj kodu PSJ.3002 Bélim Staj Uygulama Esaslari’na islenmistir. Universitemiz Senatosunun
15.07.2008 tarih ve 335/13 sayili karari ile kabul edilen Bélim O&retim Plani cercevesinde
Haritalama ve Analiz Teknikleri Staji kodu PLN 1992, Kentsel Arastirma Staji kodu PLN 2992,
Planlama Birosu Staji kodu PLN 3992 olarak belirlenmis ve bu esaslara islenmistir.

(2) Béliim Staj Uygulama Esaslari, 26.09.2007 tarihli, 3 sayili Fakiilte Karari ile kabul edilmistir.



