T.C.
DOKUZ EYLUL UNIiVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
STAJ UYGULAMA ESASLARI

(Universite Senatosu'nun 17 Nisan 2018 tarihli ve 484/10 sayil karari)

BIRINCI BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK ve TANIMLAR

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Uygulama Esaslarinin amaci; Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin,
egitim ve Ogretimleri siiresince kazandiklar1 teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek;
laboratuvar, santiye ve atdlye uygulamalarinda edindikleri becerileri gelistirmek, gorev
yapacaklar1 isyerindeki organizasyonun bir parcast olarak kisisel sorumluluklarini, is
iliskilerini, is yerindeki Ttretim siireci ile yeni teknoloji ve uygulamalari tanimalarini
saglamaya yonelik, yilikiimlii olduklar1 stajin temel ilkelerinin planlanmasina, uygulanmasina,
denetlenmesine ve degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar1 ve Mimarlik Fakiiltesi Ogretim
ve Smav Uygulama Esaslarimin 17. maddesi uyarinca Ogrencilerin Staj Uygulama
Esaslari'nin diizenlenmesinde uyulmasi gereken ortak ilkeleri belirlemektir.

Kapsam ve dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Uygulama Esaslari; Dokuz Eyliil Universitesi Mimarlik Fakiiltesi
Lisans programlarinda staj yapma zorunlulugu bulunan oOrgiin 6grencilerinin yurtici ve
yurtdisindaki isyerlerinde yapacaklari stajlarla ilgili faaliyet ve esaslari kapsar. Egitim-
Ogretim Planlarinda yer alan zorunlu veya se¢meli derslerle ilgili mesleki veya alan
uygulamalar1 bu kapsam disindadir.

(2) Bu Uygulama Esaslari, Dokuz Eyliil Universitesi Universite Senatosu'nun 13 Eyliil
2017 tarih ve 477/10 sayil karari ile belirlenen Dokuz Eyliil Universitesi Ogrenci Staj
Yénergesi, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ve 4447 sayili Issizlik Sigortas1 Kanunu amir
hiikiimleri ile 12 Agustos 2011 tarih ve 28023 sayilt Resmi Gazete’ de yayimlanan “Dokuz
Eyliil Universitesi On lisans ve Lisans Ogretim ve Smav Y&netmeligi” nin 17. Maddesi ve 1
Temmuz 2017 tarih ve 30111 sayili Resmi Gazete’ de tanimlanan ilgili hiikiimlere istinaden
diizenlenmistir.

(3) Bu Uygulama Esaslarinda belirtilmeyen diger hususlarda, 2547 Sayili
Yiiksekdgretim Kanunu ilgili hiikiimlerine ve Universite Senatosu Kararlarina gore islem
yapilir.

Tanimlar

MADDE 3-

a) Boliim Staj Komisyonu: Boliim Baskani tarafindan, bir 6gretim iiyesi bagskanliginda
en az iki 0gretim elemani ile beraber, en az ii¢, en fazla bes iiyeden olusan komisyonu,

b) Staj: Yiiksekogretim Kurulunca, yiiksekdgretim kurumlarinda verilmekte olan her
diizeydeki alana 6zgii olarak belirlenen teorik ve uygulamali dersler disinda, 6grencilerin
Ogretim programlariyla kazandirilmasi Ongoriilen mesleki bilgi, beceri, tutum ve
davraniglarini gelistirmeleri, sektorli tanimalari, is hayatina uyumlari, gercek tiretim ve hizmet
ortaminda yetismeleri amaciyla isletmede yaptiklar1 mesleki calismay,

c) Staj Defteri: Uzerinde Dokuz Eyliil Universitesi Mimarlik Fakiiltesi yazis1 ve
logosu bulunan, boliimlere gore standart formda hazirlanmis, staj uygulama esaslarini detayli
ve ornekli bilgileri iceren ve Ogrenci Isleri Birimi’nden temin edilen defteri,

¢) Staj Komisyonu: Fakiilte Yonetim Kurulunca en az ii¢ kisiden olusturulan ve en az
ti¢ y1l gorev yapacak komisyonu,



d) Staj Muafiyeti: Fakiilteye Yatay Gegis, Dikey Gegis yoluyla veya Ozel Ogrenci
olarak gelen 6grencilerin geldikleri YiiksekO6gretim Kurumunda kayitli olduklari siirede
yaptiklar1 stajlarin bir kismi ya da tamaminin; Bo6lim Staj Komisyonu’nun ve Bolim
Baskanligi’'nin olumlu goriislerine bagli olarak Fakiilte Yonetim Kurulu’'nca muaf
tutulabilmesini,

e)Universite: Dokuz Eyliil Universitesini,

f) Rektdr: Dokuz Eyliil Universitesi Rektoriini,

g) Fakiilte: Dokuz Eyliil Universitesi Mimarlik Fakiiltesini,

g) Dekan: Dokuz Eyliil Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Dekanin,

h) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

1) SKS: Dokuz Eyliil Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligini,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
STAJ KOMISYONU ve GOREVLERI

Staj Komisyonu

MADDE 4- (1) Fakiltelerde egitim-ogretimden sorumlu Dekan Yardimcisi
baskanliginda, boliim bagkanlar tarafindan gorevlendirilen ve 6gretim gorevlisi olan boliim staj
komisyonu baskanlarindan olusur.

Staj Komisyonunun Gorevleri

MADDE 5- (1) Stajla ilgili esaslar1 belirlemek.

(2) Staj faaliyetlerinin organizasyonunu ve koordinasyonunu yapmak.

(3) Ogrencinin SGK bildirgelerini Ogrenci Isleri Birimi’ nin izlemesini saglamak.

(4) Stajin degerlendirilmesine iligkin itirazlar1 ve muafiyet taleplerini karara baglamak
iizere Yonetim Kurulu'na sunmak.

(5) Stajla ilgili diger is ve iglemleri yiiriitiilmesini saglamak.

BOLUM STAJ KOMISYONU ve GOREVLERI

Boliim Staj Komisyonu

MADDE 6- (1) (Degisik:SK-27/08/2019-515/08) Boliim Komisyonu; Mimarlik ve
Sehir ve Bolge Planlama Boliimlerinde Bolim Baskani tarafindan, 660 sayili Kanun
Hiikmiinde Kararname cercevesinde kurulan I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Pasif Boliimiinde
Dekanlik tarafindan (Mimarlik Boliimii igerisinden) segilen bir 6gretim tiyesi baskanliginda en
az iki 6gretim eleman ile beraber, en az ii¢ liyeden olusur. Se¢ilen baskan ve iiyeler, en az {i¢
yil siireyle gorev yapar. Bagkanin talebiyle gerek goriildiigii tarihlerde toplanir.

Boliim Komisyonunun Gorevleri

MADDE 7- (1) “Béliim Uygulama Esaslar1” n1 hazirlamak ve belirli araliklarla gézden
gecirmek.

(2) Boliim Staj Degerlendirme Olgiitlerini belirlemek.

(3) Staj bagvuru takvimini, staj ddoneminden en az bir ay 6nce dgrencilere ilan etmek.

(4) Staj bagvuru siirecini izlemek.

(5) Ogrencilere kurum ve kuruluslardan staj yerleri saglanmasina yardimei olmak.

(6) Staj belgelerinin  bu Uygulama Esaslarma uygunlugunu incelemek ve
degerlendirmek.

(7) Stajin, amacina ve kurallarina uygun yiiriitilmesini takip etmek, gerektiginde Staj
yapilan kurumdan / kurulustan 6grenci hakkinda bilgi almak.

(8) Boliim Staj Degerlendirme Komisyonuna sunulan raporlar kapsaminda, stajin yasal
prosediire uygun ve basarili gerceklestirildigi / gergeklestirilmedigi konusunda karar vermek.



(9) Stajin1 tamamlayan &grencilerin bilgilerini “Ogrenci Isleri Birimi” ne yazili olarak
iletmek.
(10) Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
STAJ UYGULAMA ESASLARI

Staj Siiresi Ve Staj Donemleri

MADDE 8- (1) Fakiiltede stajlar ve siireleri; Ogretim planlarina uygun olarak, Béliim
Staj Komisyonlar1 tarafindan diizenlenir.

Fakiilte ogrencilerinin lisans diplomas:1 almaya hak kazanabilmesi i¢in Fakiiltemiz
boliimlerinde yaptirilan ve Fakiilte denetiminde yaptirilan stajlar iki ayr1 grupta toplanir.

A. Fakiilte denetiminde yaptirilan stajlar : (Degisik:SK-27/08/2019-515/08)

a) Ol¢me Bilgisi Tatbikati: Mimarlik 6grencilerine yaptirilir. 2. 6grenim yih
sonunda yaptirilir. Boliimiin egitim o6zelliklerine bagl olarak 3 hafta (15 is giinii) sirelidir.

b) Réleve Staji: Mimarlik Bolimii 6grencilerine 2. 6grenim yili sonunda yaptirilir.
Siiresi 2 haftadir (10 is giinii).

I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarmm Béliimii 6grencilerine 1. Ogretim yili sonunda yaptirihr.
Siiresi 2 haftadir (10 is giinii).

Fakiilte denetiminde yaptirilan stajlar akademik takvim disinda zorunlu olarak yaz aylarinda
gerceklestirilir. Tarihleri Ogretim planlarina uygun olarak, Bolim Staj Komisyonlari
tarafindan diizenlenir. Fakiilte iginden veya 2547 sayili kanunun 31. Maddesi uyarinca Fakiilte
disindan gorevlendirilen 6gretim elemanlar tarafindan yiritiliir.

A maddesinde tarif edilen stajlara 6grenciler en az % 80 oraninda katilmak zorundadirlar.
Bu stajlarin yapilmas: ile ilgili diger sartlar ve o&grencilerin basari durumlarinin
degerlendirilme esaslar1 her bolim igin hazirlanacak Stajlara iligkin Bolim Uygulama
Esaslarinda belirtilir.

B. Fakiilte disinda yaptirilan stajlar: (Degisik:SK-27/08/2019-515/08)

1. Mimarhk ve i¢ Mimarhk ve Cevre Tasarimi Pasif Béliimiinde:

Ogrenciler her yil bahar yariyih sonunda 6neri santiye, biiro ve bunun gibi stajyeri
belirleyerek, o isyeri hakkinda Boliim Staj Komisyonu'na bilgi vermek ve onay almak, ayrica
isyeri yetkililerince staj yapmak tizere kabul edildiklerini belgelemek sureti ile yurtigi ve
yurtdisinda kendi bulacaklar1 6zel ve resmi isyerlerinde staj yapabilirler.

a) Santiye Staji: Mimarlik Boliimiinde 1. 6grenim yili, I¢ Mimarlik ve Cevre
Tasarimi Pasif Boliimiinde 2. Ogrenim yili sonunda yapihr. Siiresi toplam 6 haftadir (36 is
giinii).

b) Mimari Biire Staji: Mimarlik Béliimiinde ve i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi
Boliimiinde 3. Ogrenim yil sonunda yapilir. Siiresi toplam 6 haftadir (36 is giinii).

Bolim Staj Komisyonu'nun onerisi ve Fakiilte Staj Komisyonu'nun onayi ile boélimce
yiirtitiilen arastirma ve uygulama projelerinde de biiro staji yapilabilir.

2. Sehir ve Bolge Planlama Béliimiinde:

Boliim staj komisyonunca uygun goriilen;
e Merkezi ve Yerel Yonetimlere ait birimlerde,
e Isyeri yetkililerince staj yapmak iizere kabul edildiklerini belgelemeleri halinde &zel
biirolarda,
e Boliimde vyiiriitiillen uygulamalar veya uygulamali arastirma projelerinde,
e Yurtigi veya yurtdisinda 6grencilerin kendi bulacaklari 6zel veya resmi isyerlerinde,
staj yapabilirler.
a)Biiro Staji: 2. Ogrenim yili sonunda yapihr. Siiresi toplam 4 haftadir (20 is giinii).



Planlama, Kentsel Tasarim, Tarihi Cevre Koruma biirolarinin yanisira, mimarlik, i¢ mimarlik
vb. tasarim biirolarinda yapilabilir.

b) Planlama Biirosu Staji : 3. Ogrenim yili sonunda yapilir. Siiresi toplam 4 haftadir
(20 is giinii).

Planlama, Kentsel Tasarim, Tarihi Cevre Koruma biirolarda yapilabilir.

c) Fakiilte disinda yaptirilan stajlar bahar yariyili sonu ile bir sonraki 6gretim yih giiz
yariyilinin baglangici arasindaki siire iginde yapilir.

(2) Normal 6grenim siiresi i¢inde stajlarin1 tamamlamayan, ancak derslere devam
kosulunu yerine getiren veya staja bagvurdugu dénemdeki tiim derslerini basarmis veya yalniz
siavlara girmek lizere beklemeli duruma diisen Ogrenciler, yapamadiklari stajlarini, ilgili
Boliim Staj Komisyonu'nun onerileri ve Fakiilte Staj Komisyonu'nun onayi ile normal egitim-
Ogretim yariyillar1 i¢inde de yapabilirler.

(3) Staj Programlarinda bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir. Cumartesi giinii
calisilan isyerlerinde cumartesi giinii de is giinii olarak kabul edilir.

(4) Resmi ve dini bayram tatilleri i giinii olarak kabul edilmez.

(5) Stajlar, Akademik Takvim gz Oniine alinarak ilgili birim yonetim kurulunca
belirlenen giinden itibaren baglar.

(6) Yaz Ogretimi programinda ders alan Ogrencilerin staj donemleri, yaz Ogretimi
bittikten sonra baslar.

(7) Stajlar, Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen siireler igerisinde kesintisiz
olarak tamamlanir.

(8) Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle staja devam edilmeyen
glinler telafi edilir. “Kurum / Kurulus Staj Yetkilisi”, staja devam etmeyen 0grencinin stajini
sonlandirarak, durumu ilgili Fakiilte Staj Komisyonuna, Staj Ayrilis Formu’ nu doldurarak
bildirir. Bu durumdaki 6grenci basarisiz oldugu staji yenilemek zorundadir.

(9) Mazeretli / mazeretsiz devamsizlik siiresi kadar is gilinii staj siiresine eklenir. Bu
durumda 6grencinin bagvurusu {izerine eksik giinleri icin ek sigorta islemi yapilir. Ancak
sigorta gideri 0grenci tarafindan karsilanir.

(10) Ogrencinin stajdan vazgegmesi halinde, {i¢ isgiinii igerisinde ilgili Fakiilte
Ogrenci Isleri Birimine bilgi vermesi zorunludur. Aksi halde fazla yatirilan sigorta gideri,
ogrenciden tahsil edilir.

DORDUNCU BOLUM

Staj Yerlerinin Belirlenmesi

MADDE 9- (1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencilerin bulup
onerdigi staj yerinin uygun olup olmadigina, ilgili Boliim Komisyonu karar verir.

(2) Ogrencilerin segmis oldugu staj yerlerinde kendi egitim alaninda veya yakin egitim
alaninda egitim almis ve deneyimli personelin bulunmas: gereklidir.

(3) Ogrenciler stajlarm ilgili birimlerin onay vermesi halinde Universite igindeki
arastirma merkezleri veya birimlerinde de yapabilir.

(4) Yurt ici ve yurt disindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarinin, Dokuz Eyliil
Universitesi igin tahsis ettikleri staj yerleri ve grenci kontenjanlari, Boliim Komisyonu
tarafindan ilan edilir.

BESINCi BOLUM
Staj Basvurusu
MADDE 10- (1) Staja bagvuracak 6grenci; Boliim Staj Komisyonu tarafindan ilan
edilen tarihlerde ve Ogrenci Staj Uygulama Esaslarinda belirlenen usul ve esaslara uygun
olarak staj bagvurusunu yapar.



(2) Staj yapilacak kurum / kurulusa verilmek iizere, “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul
Formu” nu bilgisayar ortaminda ii¢ (3) niisha olarak doldurur, Béliim Staj Komisyonu
Bagkan: veya Boliim Staj Komisyonu iiyelerinden birinin imzas1 sonrasi, “Ogrenci Staj
Basvuru ve Kabul Formu™ nu staj yapacagi kurum / kurulusa onaylatir.

(3) Staj yapilacak kurum / kurulusa onaylatilan “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul
Formu” ile Boliim Staj Komisyonuna bagvurarak, staj yeri uygunlugu i¢in onay alir.

(4) Bolim Staj Komisyonu’ndan staj yeri uygunlugu i¢in onay alinmasi sonrasi, Staj
yapilacak kurum / kurulus ve Boliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanmis “Ogrenci Staj
Bagvuru ve Kabul Formu” nun bir kopyasi, staj baslama tarihinden en az yedi giin dncesinde;
Boliim Baskanlig1 tarafindan liste halinde Ogrenci Isleri Birimi’ne teslim edilir ve SGK
girislerinin yapilmasi saglanir. Ogrenci, Boliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanan staj
yerine gitmek zorundadir. Bolim Staj Komisyonu tarafindan kabul edilen bir mazereti
olmaksizin staj yerine gitmeyen veya mazeretini kanitlayamayan 6grenci stajdan basarisiz
sayilir. Belirlenmis olan staj yerleri Boliim Staj Komisyonu karari olmadikga degistirilemez.

(5) Onayli formlarin bir tanesi Ogrenci Isleri Birimi’ne, bir tanesi Boliim Staj
Komisyonuna, bir tanesi de staj yapilacak kurum / kurulusa teslim edilir.

(6) Staj formlar1 Ogrenci isleri tarafindan onaylandiktan sonra Ogrenciye staj
faaliyetlerini raporlayabilmesi i¢in bir staj defteri teslim edilir.

(7) Staj yapilacak kurum tarafindan talep edilen tiim belgeleri, siiresinde ve
standartlara uygun sekilde temin ederek zamaninda kuruma teslim etmek Ogrencinin
sorumlulugundadir.

(8) Bir isyerinde staj yapan ogrenciye dogrudan dogruya is ve gdrev veren ve onu
denetleyen kisi, 0 6grencinin staj yoneticisidir. Her 6grenci stajin1 bu Uygulama Esaslar, ilgili
Bolim Staj Uygulama Esaslari, Fakiilte Staj Komisyonu ve Fakiilte Yonetim Kurulu
kararlar1 c¢ergevesi iginde ve isyerindeki staj yoneticisi tarafindan belirlenen g¢alisma
program ve esaslarma uygun olarak yapmak zorundadir.

ALTINCI BOLUM

Stajin Degerlendirilmesi
MADDE 11- (1) (Degisik:SK-27/08/2019-515/08)  Ogrenci, staj siiresinin bitimini takip
eden 6gretim yariyilinin ilk otuz (30) gliniine kadar, staj yoneticisinin yonetim, gozetim ve
denetiminde yaptig: isleri gerekli her tirlii sekil, kroki, hesap, fotograf ve diger belgeleri
iceren ve verilen programa uygun ve giinliik olarak doldurulan staj defterini, her sayfasini
calistig1 igyeri yetkilisine onaylattiktan sonra Boliim Staj Komisyonu’na teslim eder. Bu siire
gectikten sonra sunulan staj raporlari, Fakiilte Yonetim Kurulunca uygun goriilmedigi
takdirde kabul edilmez.

(2) (Degisik:SK-27/08/2019-515/08) Staj Komisyonu kendisine teslim edilen staj
defterleri ile ilgili tiim belgeleri 45 giin i¢inde inceler ve degerlendirir. Degerlendirme, Boliim
Staj Komisyonu tarafindan, belirlenen usul ve esaslara gore yapilir. Bolim Staj Komisyonu,
gerekli gordiigii hallerde, 6grencileri staj calismalart ile ilgili olarak miilakata cagirabilir.
Staj raporlar yetersiz goriilen, ¢cagirildigi halde miilakata gelmeyen veya miilakatta basarisiz
olduklarina karar verilen &grencilerin staj c¢alismalari, ilgili Bolim Staj Komisyonu
tarafindan tamamen veya kismen gecersiz sayilabilir. Ogrencilerin staj calismalari,
gerektiginde, Bolim Staj Komisyonu'nun tyeleri ve/veya ilgili Bolim Baskanlar
tarafindan  gorevlendirilecek  6gretim  elemanlar1  tarafindan isyerinde incelenerek
denetlenebilir. Denetleme raporlarinin incelenmesi sonucunda c¢alismalar1 yetersiz goriilen
ogrencilerin stajlar, ilgili Bolim Staj Komisyonu'nun Kkarart ile tamamen veya kismen
gecersiz sayilabilir.



(3) Staj defterinde diizeltme istenen 6grenci, en ge¢ bir ay icinde istenen diizeltmeyi
gerceklestirmek zorundadir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Ret gerekgesi 6grenciye
yazili olarak bildirilir.

(4) Ogrencinin, staj degerlendirme sonucuna itiraz etmesi halinde, Dokuz Eyliil
Universitesi On lisans ve Lisans Egitim - Ogretim ve Sinav Y&netmeliginin ilgili maddelerine
gore konunun sonuglandirilmasinda Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir.

(5) Yatay / Dikey gecis yoluyla, Merkezi Yerlestirme ile veya Ozel Ogrenci olarak
gelen dgrencilerin Dokuz Eyliil Universitesi’ne kayit yaptiran ve daha 6nce egitim aldiklari
kurumda yapmis olduklar: stajlar1 tamamen veya kismen uygun bulunmayan 6grenciler de
stajlarin1 tamamlamak zorundadir.

(6) Universitemize Yatay Gecis, Dikey Gegis veya Ozel Ogrenci olarak gelen
ogrencilerin geldikleri kurumda yapmis olduklar staj galismalarini saydirabilmeleri igin, bu
kurumlardan almis olduklar1 ve iizerinde; Adi - Soyadi, Staj Yapilan Yer, Tarih, Siire ve
Staj Sonucu bilgilerinin agik bir sekilde belirtildigi, imzali ve onayl bir belge ile Staj
Komisyonuna bagvurmasi gerekmektedir. Komisyonun yapacagi degerlendirme sonucu ve
ilgili Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile 6grenci, geldigi kurumda yapmis oldugu onaylanmis
staj caligmalari siiresi kadar staj ¢calismasindan muaf tutulabilir.

(7) Ogrenciler, staj yaptiklar1 kurum ve kuruluslarin ¢alisma, is kosullar1 ile disiplin ve
is emniyetine iliskin kural ve talimatlarini yerine getirmek zorundadir. Bunun yani sira
isyerinde kullandig:r her tirli mekan, alet, malzeme, makina, arag ve geregleri 6zenle
kullanmakla yiikimlidiir. Bu yiakiamlilikleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirli
sorumluluk &grenciye aittir. Bu durumda olan bir 6grenci hakkinda, ayrica, Yiiksek Ogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uyarmca islem yapilir. Ogrencilerin, kusurlari nedeni
ile staj yerine verecekleri zararlarda, Dokuz Eyliil Universitesi’nin herhangi bir sorumlulugu
yoktur.

(8) (Degisik:SK-27/08/2019-515/08)  Boliim Staj Komisyonlari: Gliz yariyilinin
baslangicindan sonraki 30 giin icinde Ogrencilerin teslim ettikleri Staj raporlarinin, 45 giin
icerisinde (gliz donemi baslangicindan sonraki 75 giin igerisinde) degerlendirmek ve
sonuglarimi Fakiilte Staj Komisyonu Baskanligi'na bildirmekle yiikiimlidiirler.

Mezuniyet asamasina gelen dgrencilerin degerlendirmeleri, Staj raporlarinin, Boliim
Staj Komisyonlarina tesliminden sonra 7 giin igerisinde Dekanliga sunulur.

(9) Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan incelenerek onaylanan staj degerlendirme
sonuglari, geregi yapilmak iizere Fakiilte Ogrenci Biirosu'na gonderilir.

YEDINCi BOLUM
DIGER HUKUMLER

MADDE 12- (1) Bir gerek¢e olsun yada olmasin staj calismalarini, 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu’nun 6ngordiigii 6gretim siiresi icinde tamamlamayan Ogrencilere
diploma verilmez.

(2) Ogrencilerin, kusurlar1 nedeni ile staj yerine verecekleri zararlarda, T.C. Dokuz
Eyliil Universitesi’nin herhangi bir sorumlulugu yoktur.

(3) Erasmus + Ogrenim ve Staj Hareketliligi Progranmi kapsamindaki yapilan stajlar,
ilgili Staj Komisyonunun degerlendirmesinin ardindan, uygunluguna ilgili Fakiilte Y6netim
Kurulu tarafindan karar verilir.

(4) Staj defterleri, Bolim Staj Komisyonlar1 tarafindan, 6grenci mezun olana kadar
saklanir. Bu siirenin bitiminden sonraki bir ay icinde sahipleri tarafindan geri alinmayan staj
raporlari imha edilir.

(5) Yetkilendirme ve Mali Hiikiimler;



a) Staj donemlerindeki toplam &grenci sayilari ilgili donemin ilk haftasinda
Universitemiz Rektorliigiine Saglik, Kiiltiir ve Spor (SKS) Daire Baskanligi’na
bildirilir.

b) Fakiilte 6grencilerinin zorunlu stajlar1 ile ilgili calisma ve sosyal giivenlik
islemleri igin Dekan tarafindan 1 memur yetkilendirilir ve ilgili kuruma
(Rektorlik, Sosyal Giivenlik Kurumu, SGK, Bolge Calisma Midiirligi) bildirilir.

c) Ogrenci staja baslamadan en az 10 giin once, yetkilendirilmis memur
tarafindan, Bolge Calisma Miidirligi’ne ilgili 6grenciler hakkinda ise giris
bildirgesi (¢ok sayida 6grenci i¢in dizi pusulast seklinde) hazirlanip ve 3’er adet
fotograf ile birlikte teslim edilir.

d) Ogrenci staja baslamadan 1 giin once sigortali ise giris bildirgesi
diizenlenerek Sosyal Giivenlik Kurumuna SGK bildirilir.

e) Her bir o6grenci icin varsa var olan SGK numaras: iizerinden, yoksa
yeni alimacak SGK numaras: tizerinde sisteme girisi yapilir.

f) Stajim1 tamamlayan &grencilerin Isyeri Cikis Bildirgeleri hazirlanip yasal
siiresi i¢inde ilgili kurumlara (Universitemiz SKS Daire Baskanhgi’na, SGK, Bolge
Calisma Miidirligi’ne) bildirilir.

g) Herhangi bir sebeple stajmi tamamlayamayan &grenciler icin Is Yeri Cikis
Bildirgesi hazirlanarak, yasal siiresi icinde ilgili kurumlara (Universitemiz SKS Daire
Baskanligi’na, SGK, Bolge Calisma Midiirliigii’ne) bildirilir.

h) Bu Uygulama Esaslarinin kapsaminda oldugu halde hakkinda hiikiim
bulunmayan konulari, Uygulama Esaslar1 hiikiimlerine aykiri diismemek kosuluyla,
ilgili Fakiilte Yonetim Kurulu karara baglamakta yetkilidir.

i) 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun stajyer
ogrencilerle ilgili maddesinde yapilan degisiklik nedeniyle zorunlu staj uygulamasi
yapacak ogrencilerin aylik sigorta primleri Rektorliik tarafindan 6denecektir.

j) Fakiilte Dekanlig: tarafindan kurum adma SGK Isyeri numarasi alinr.

k) Zorunlu staj yapacak ogrencilerin prim odemelerinin
gerceklestirilmesi, staj yapacak ogrencilerin primlerinin biit¢esinin olusturulabilmesi
igin staj yapacak ogrenci sayilar (yillik/ayhik), stajin ne kadar siireli oldugu ve hangi
donemlerde yapilacagi (zaman arahiklari yonii itibariyle) Rektorlige bildirilir.

SEKIZINCi BOLUM
YURURLUK HUKUMLERI

Hiikiim bulunmayan haller

Madde 13- (1) Bu Yonergede yer almayan hususlar, Fakiilte Staj Komisyonunun
onerileri tizerine Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Yiiriirliikkten kaldirilan yonerge

Madde 14- (1) Dokuz Eyliil Universitesi Senatosu’nun 16.02.2010 tarih ve 364/11
sayili karari ile kabul edilen Dokuz Eyliil Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Staj Y®onergesi
yiiriirliikten kaldirilmastir.

Yiiriirlik

Madde 15- Bu Yénerge Universite Senatosu tarafindan onaylandig tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

Madde 16- Bu Yonergeyi Dokuz Eyliil Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Dekani



