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BÜRO STAJI:
BÜRO STAJI TOPLAM 20 İŞGÜNÜDÜR. BÜRO STAJINDA GÖRÜLMESİ GEREKEN 3 İŞ AŞAMASI BULUNMAKTADIR. BU AŞAMALARIN EN AZ 2 TANESİ “ZORUNLU İŞ AŞAMALARI” GRUBUNDAN SEÇİLMELİDİR. DİĞER 1 AŞAMA İSE  “ZORUNLU İŞ AŞAMALARI” YA DA “SEÇMELİ İŞ AŞAMALARI” GRUBUNDAN SEÇİLEBİLİR. ÖĞRENCİNİN TÜM AŞAMALARI DETAYLARI İLE AÇIKLAMASI, KENDİ YAPTIĞI İŞ BİR BÜTÜNÜN PARÇASI İSE BÜTÜNLE BİRLİKTE NASIL ÇALIŞILDIĞINI ANLATMASI BEKLENMEKTEDİR. AYNI ANDA AYNI OFİSLERDE YAPILAN AYNI İŞLERDE BİRDEN FAZLA ÖĞRENCİNİN ÇALIŞMAMASI ÖNERİLİR. ANCAK OLASI BİR DURUMDA HER ÖĞRENCİNİN KENDİSİNE AİT DENEYİMLERİNİ KENDİSİNE ÖZGÜ YAZI DİLİ İLE ANLATMASI, KENDİSİNİN ÇEKTİĞİ FOTOĞRAFLARI VEYA OLUŞTURDUĞU GÖRSELLERİ KULLANMASI ZORUNLUDUR. ANLATIM DİLİ İŞ SÜRECİNİ DETAYLI ŞEKİLDE AÇIKLAMALI METİN İÇİ REFERANS GÖRSELLER İLE DESTEKLENMELİDİR

ÖRNEK ANLATIM ŞEKLİ:
İZMİR İLİ SEFERİHİSAR İLÇESİ CAMİKEBİR MAHALLESİ 2456 ADA 822 PARSELDE YAPILMASI PLANLANAN İNŞAAT İÇİN ETÜT TASARIMI BİTMİŞ OLUP, UYGULAMA SÜRECİ ÇİZİMLERİ AŞAMASINDA PROJEYE DAHİL OLDUM. MİMARİ PROJENİN TAMAMLANAN ZEMİN KAT PLANININ AKSLARINI YUKARIDAN AŞAĞIYA SAYILARLA, SOLDAN SAĞA HARFLERLE OLACAK ŞEKİLDE İSİMLENDİRDİM. AUTOCAD PROGRAMINDA YAPTIĞIM BU ÇİZİM İÇİN “AKS” LAYERI OLUŞTURDUM. DAHA SONRA OFİSTE KULLANILAN STANDART ÇİZİM ÖZELLİKLERİNİ DOSYA ÜZERİNDE “AKS” KATMANINA UYGULADIM. AKSLARIN İNŞAAT MÜHENDİSİNDEN GELEN KALIP PLANINA UYGUNLUĞUNU KONTROL EDEREK, ÖLÇÜLENDİRME AŞAMASINA GEÇTİM (ŞEKİL-1).

ZORUNLU İŞ AŞAMALARI VE TANIMLARI: (BU AŞAMALARIN EN AZ 2’Sİ ZORUNLUDUR).
· ETÜT PROJE SÜRECİ: BİR PROJE OFİSİNDE ETÜT ÇİZİMLERİN VE ESKİZLERİN YAPILMASI SÜRECİNİ KAPSAR. ÖĞRENCİ TARAFINDAN ETÜT VE ESKİZLERE DOĞRUDAN KATKI VERİLMESİ VE VERİLEN KATKININ NET OLARAK AÇIKLANMASI BEKLENMEKTEDİR. BU İŞ SÜRECİ KAPSAMINDA MÜŞTERİ İLE İKİLİ GÜRÜŞMELER DE YER ALABİLİR. AKTARILAN TÜM BİLGİLERİN SÜRECİ AÇIK ŞEKİLDE İFADE EDECEK YETERLİ GÖRSEL DOKÜMAN İLE DESTEKLENMESİ BEKLENMEKTEDİR.
· AVAN PROJE SÜRECİ: BİR PROJE OFİSİNDE ETÜTLERİ TAMAMLANMIŞ PROJENİN AVAN PROJE DÜZEYİNE GETİRİLMESİ SÜRECİNİ KAPSAR. AVAN PROJE SÜRECİNDE ÖĞRENCİNİN AKTİF OLARAK ROL ALMASI VE TASARIM SÜRECİNİN PARÇASI OLMASI BEKLENMEKTEDİR. 
· YÖNETMELİK BİLGİ EDİNME SÜRECİ: BİR PROJE OFİSİNDE AVAN PROJENİN UYGULAMA PROJESİNE GEÇİŞ SÜRECİNİ KAPSAR. BU SÜREÇTE MİMARIN UYMAKLA YÜKÜMLÜ OLDUĞU TÜM YÖNETMELİK VE KANUNLARIN ÖĞRENCİ TARAFINDAN İNCELENMESİ, PROJEYE ETKİ EDEN ÖZELLİKLE EMSAL TANIMI VE HESABI GİBİ ÖNEMLİ KONULARIN ÖĞRENCİ TARAFINDAN ÖĞRENİLMESİ BEKLENMEKTEDİR. BU İŞ SÜRECİNİN ANLATIMINDA ÖĞRENCİNİN HANGİ YÖNETMELİKLERİ İNCELEDİĞİ, BU YÖNETMELİKLERİN PROJE ÜZERİNDE HANGİ
UYGULAMALARA ESAS OLDUĞU YAZILI VE GÖRSEL ÇİZİMLER İLE AKTARILMALIDIR.
· UYGULAMA PROJE SÜRECİ: BİR PROJE OFİSİNDE YAPI İNŞAAT RUHSATI ALINMASI İÇİN ÇİZİLEN UYGULAMA PROJE SÜRECİNİ KAPSAR ANCAK RUHSATI ALINMIŞ BİR PROJENİN UYGULAMASINA YÖNELİK ÇOK DAHA DETAYLI PROJELER DE BU KISIMDA GÖRÜLEBİLİR. ÖĞRENCİNİN BU İŞ AŞAMASINDA UYGULAMA PROJESİNE ESAS OLAN ÇİZİMLERE DOĞRUDAN KATKI VERMESİ VE VERDİĞİ KATKININ DETAYLARI İLE AKTARILMASI BEKLENMEKTEDİR. UYGULAMA PROJESİNİN OLUŞTURDUĞU ALTLIK DOĞRULTUSUNDA DİĞER PROJE MÜELLİFLERİ İLE İLİŞKİLER DE BU İŞ SÜRECİ BAŞLIĞI ALTINDA GÖRÜLEBİLİR.

SEÇMELİ İŞ AŞAMALARI VE TANIMLARI: (BU AŞAMALARDAN EN FAZLA BİR TANESİ, TÜM STAJ AŞAMALARI TOPLAM 3 AŞAMA OLACAK ŞEKİLDE SEÇİLEBİLİR).

· İÇ MEKÂN TASARIM SÜRECİ: İÇ MİMARLIK UYGULAMALARI YAPAN BİR OFİSTE YAPILAN İÇ MEKÂN TASARIMLARINI KAPSAR. OTEL İÇ MEKÂN TASARIMI, OFİS İÇ MEKÂN TASARIMI, DÜKKÂN TASARIMI, GİBİ ÇOK ÇEŞİTLİ ALANLARDA İÇ MEKÂN TASARIMLARINA AİT ÇALIŞMALAR ÖĞRENİLEBİLİR. ÖĞRENCİNİN YAPILAN TASARIMLARA DOĞRUDAN KATKI KOYMASI BEKLENMEKTEDİR. KOYDUĞU TASARIMSAL KATKININ YAZILI VE GÖRSEL BİÇİMDE ANLAŞILIR ŞEKİLDE AKTARILMASI GEREKMEKTEDİR. MOBİLYA VE MALZEME ATÖLYELERİ GİBİ DETAYLI İÇ MEKÂN ÇALIŞMALARI DA BU SÜREÇ BAŞLIĞI ALTINDA SUNULABİLİR.
· GRAFİK TASARIM SÜRECİ: BİR PROJE OFİSİNDE HAZIRLANMAKTA OLAN YA DA HAZIRLANMIŞ PROJELERDE SUNUM YA DA TASARIM İLE İLİİŞKİLİ TÜM GÖRSELLEŞTİRME ÇALIŞMALARINI KAPSAR. ALTERNATİFLİ OLARAK YAPILAN ÇALIŞMALARIN YAZILI VE GÖRSEL DOKÜMAN İLE DESTEKLENEREK ANLAŞILIR ŞEKİLDE AKTARILMASI ÖNEMLİDİR. ÖĞRENCİ BU İŞ AŞAMASINDA GRAFİK SUNUM PROGRAMLARI BİLGİSİ EDİNEBİLİR YA DA GELİŞTİREBİLİR. BU DURUMDA MUTLAKA ÖĞRENME AŞAMASINDAKİ ÇIKTILARIN STAJ DEFTERİNDE BULUNMASI BEKLENMEKTEDİR. 
· MAKET YAPIM SÜRECİ: HANGİ SEBEPLE OLURSA OLSUN, BİR MAKET ATÖLYESİNDE YA DA BİR OFİSTE PROJEYE AİT MAKET YAPIM SÜRECİNİ KAPSAR. TÜM STAJ SÜRESİNDE BİR MAKETİN TAMAMLANMASI OLANAĞI YOKSA, ÖĞRENCİNİN MAKET ÇALIŞMALARINDA KULLANDIĞI MALZEMELERİ, ÇALIŞTIĞI İŞ AŞAMALARINI YAZILI VE GÖRSEL OLARAK DETAYLI ŞEKİLDE AKTARMASI GEREKMEKTEDİR.
· YARIŞMA SÜRECİ: BİR PROJE OFİSİNDE HANGİ NİTELİKTE OLDUĞUNA BAKILMAKSIZIN YARIŞMA SÜRECİNE KATILIM AŞAMALARINI KAPSAR. ÖĞRENCİ BU SÜREÇTE FARKLI ÖLÇEKLERDE PROJE TASARIM VE ÇİZİMİNE KATKI VEREBİLİR, GÖRSELLEŞTİRMELERDE AKTİF ROL ALABİLİR, MAKET VE DİĞER SUNUM BİÇİMLERİ İÇİN KATKI KOYABİLİR. SÜREÇTE ÖĞRENCİ TARAFINDAN YAPILAN TÜM ÇALIŞMALAR, BÜTÜNÜN ANLAŞILIR PARÇALARI OLACAK ŞEKİLDE YAZILI VE GÖRSEL BİÇİMDE DETAYLICA AKTARILMALIDIR.
· BELEDİYE SÜRECİ: BİR PROJE OFİSİNİN BELEDİYE KONTROLÜNDE İLERLEYEN HERHANGİ BİR MİMARİ PROJESİ İÇİN, AŞAMALARIN KONTROL EDİLMESİNİ KAPSAR. ÖĞRENCİ BU SÜREÇTE BELEDİYEDE HANGİ BİRİMLERDE HANGİ İŞ TAKİPLERİNİ YAPTIĞINI, SÜRECİN NASIL İLERLEDİĞİNİ YAZILI VE GÖRSEL BİÇİMDE DETAYLI ŞEKİLDE AKTARMALIDIR. PROJE SÜRECİ İÇİN GEREKLİ RESMİ EVRAK BAŞVURULARININ YAPILMASI, ELEKTRİK VE KANAL İDARESİ GİBİ İLİNTİLİ DİĞER RESMİ KURUMLARLA İLETİŞİMİN KURULMASI VE YAZIŞMA TAKİBİ GİBİ AŞAMALAR DA BU SÜREÇ İÇERİSİNDE GÖRÜLEBİLİR.
· PROJE KONTROL SÜRECİ: BİR PROJE OFİSİNDE TASARLANIP UYGULAMA AŞAMASINA GEÇMİŞ PROJENİN KONTROLÜ SÜRECİNİ KAPSAR. UYGULAMADA HANGİ AŞAMADA OLDUĞUNDAN BAĞIMSIZ OLARAK, PROJENİN YERİNDE NASIL İLERLEDİĞİ, HANGİ İŞ EKİPLERİNİN PROJEYE DAHİL OLDUĞU, KONTROL VE İŞ PROGRAMININ NASIL YÜRÜTÜLDÜĞÜ İLE İLGİLİ YAZILI VE GÖRSEL DETAYLI ANLATIM YAPILMASI BEKLENMEKTEDİR.
· METRAJ HESAPLARI SÜRECİ: BİR PROJE OFİSİNİN UYGULAMA PROJESİNDE YER ALAN METRAJLARIN HESAPLANMASI SÜRECİNİ KAPSAR. AYRICA İHALE DOSYALARI İÇİN KEŞİF VE METRAJ HESAPLARI DA BU SÜRECE DAHİL EDİLEBİLİR. BU SÜREÇTE ÖĞRENCİNİN HANGİ HESAPLARI NASIL YAPTIĞINI DETAYLI ŞEKİLDE YAZILI VE GÖRSEL DÖKÜMANLARLA BELGELEMESİ BEKLENMEKTEDİR.

