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SÜREÇ
   Girdi
(Tedarikçi)
Çıktı
(Müşteri)
 Kaynak
Kontrol
(Performans Ölçütleri)


















Sürecin Girdileri:
· Resmi, Yarı Resmi ve Resmi Olmayan Kurumlardan Gelen Evraklar
· Fakülte Bölüm Başkanlıklarından genel yazışmalar yapılması ile ilgili üst yazılar

Sürecin Çıktıları: 
· İlgili Kurumlara ve Bölüm Başkanlıklarına dağıtım evrakları. 

Sürecin Kaynakları: 
· Otosmasyon ve EBYS Programları.


Süreç Performans Kriterleri: Genel Yazışmalar. 


















	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	
Üniversitemizin Belirli Birimlerinden ve Üniversite Dışından Resmi yarı Resmi ve Resmi Olmayan Kurumlardan Gelen Duyuru ve Talep Evrakları Özel Kaleme İletilir.
.












Evraklar ilgili Bölümler ve İdari Bürolara Yazılır.










Yazıya Cevap Bekleniyor Mu?
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Cevap istenilen Evraklı Geldiği Kurumların İlgili Birimlerine Üst Yazı Hazırlanarak İletilir.
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Evrak Dosyaya Kaldırılır.







	



	
Fakülte Sekreteri
ve 
Özel Kalem






Mimar Bölümü
Şehir ve Bölge Planlama Bölümü
ve
İdari Bürolar







Özel Kalem 
	Gelen Evrak.







	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	
	
	


(Form No: FR-001; Revizyon Tarihi: 01.11.2013; Revizyon: 01)
image1.jpeg
izmiR-1 98z




