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Sürecin Girdileri: Resmi Araç Kullanımı İçin İdari Bürolardan ve Öğrencilerin Alan Çalışmaları Yapmak Üzere Fakültemiz Bölümlerinden Araç Talep Yazısı Gelir.

Sürecin Çıktıları: 
· Resmi Araç Kullanımı Talep Etmek Üzere Bürolarda Oluşan İvedi ile Rektörlük Binasına Götürmek Üzere ve Rektörlük Tarafından Yapılan Resmi Toplantılar, Açılış, Davet Vb. Gibi Durumlarda Sistemden Araç Talep Oluşturulur.
· Fakültemiz Mimarlık ve Şehir ve Bölge Planlama Bölümü Öğretim Üyelerinden Ders Kapsamında Alan Çalışması Yapmak Üzere Çeşitli İl ve İlçelere Gitmek Üzere Rektörlük Makamında Araç Talebi Ettikleri Formlar Bölüm Kanalıyla Özel Kaleme Gelir. 
· Araç Talebi Sisteme Girilir ve Üst Yazıyla Rektörlük Makamı, İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı’na İletilir.

Sürecin Kaynakları: 
· Otomasyon ve EBYS Programları.


Süreç Performans Kriterleri: Araç Talep Formları.








	









	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	Resmi Araç kullanımı sözlü olarak Özle Kalem iletilir. Destek Hizmetleri Talep Takip Sistemine giriş yapılır.  









Fakültemiz Mimarlık ve Şehir ve Bölge Planlama Bölümü Öğretim Üyelerinden Ders Kapsamında Alan Çalışması Yapmak Üzere Çeşitli İl ve İlçelere Gitmek Üzere Rektörlük Makamında Araç Talebi Ettikleri Formlar Bölüm Kanalıyla Özel Kaleme Gelir. 








Fakültemiz Bölümlerinin isteği doğrultusunda Destek Hizmetleri Talep Takip Sisteminden araç talebi oluşturulur.







	
Üst Yazı Rektörlük Makamına iletilir.
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Rektörlük Makamı tarafından uygun görüldüğü takdirde Fakültemize üst yazı ile bildirilir.





Rektörlük Makamında gelen yazı doğrultusunda araç talep eden birime üst yazı ile iletilir.









	Fakülte Sekreteri
+
Özel Kalem


Mimarlık Bölümü
+
Şehir ve Bölge Planlama Bölümü


Özel Kalem
+
DEÜ İdari Mali İşler Destek Hizmetleri







DEÜ İdari Mali İşler Destek Hizmetleri










Özel Kalem








İlgili Bölümler
	Gelen Evrak.







	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı
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