DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI

SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU

Staj Komisyonu is Akis Semasi

islem Adimi/ is Akigi

Sorumlular

Faaliyet

Belgelendirme/
Cikti

1. Bologna Ders Bilgi Formlarinin Kilitlerinin Agilmasi

\Z

Bolim Baskanhgi,

Dekanlik ve Fen Bilimleri

Enstitlsu

DEU Rektérliigi'nce belirlenen
takvimde kilitlerin agiimasi

ilgili Yénetim
Kurulu Kararlari

2. Bologna Ders Bologna Ders Bilgi
Formlarinin Dersin Hocalari ve Bologna Komisyon
Uyelerinde Kontrolii

\Z

Ogretim Uyeleri,
Bolum Bologna
Komisyon Uyeleri

Ogretim Uyeleri,
B6lim Bologna Komisyon Uyelerince
formlarin kontrolinin yapilmasi

Formlarin
kontroll
sonucunda
bulgularin
raporlanmasi

3. Lisans, Yiiksek Lisans ve Doktora

Bolim Baskanhgi,

Bilgi paketlerine

Programlan Bilgi Paketi Kontrolii Dekanlik, Fen Bilimleri | Lisans, YUksek Lisans ve Doktora iligkin
ve Giincellenmesi Yapilmasi Enstitiist ve BOIUmM Programlarrnin bilgi paketlerinin B&lum bulgularin
Bologna Komisyon Bologna Komisyon Uyeleri tarafindan raporlanmasi
¢ Uyeleri, Ogretim kontrol edilmesi ve ilgili
Uyeleri makamlara
sunumu

4. Lisans, Yiiksek Lisans ve Doktora
Programlan Bilgi Paketi ve Ders Formalarnin giincellenmesi ve

Bolim Baskanhgi,
Dekanlik, Fen Bilimleri
Enstitiist ve BOIUm

Bolim Baskanligi, Dekanlik, Fen Bilimleri

Sunulan bulgular
gercevesinde

standardizasyonu ¢ Enstitlist’nun ilgili dizeltme ve
Bologna Komisyon diizenlemelerin yapilmasi yoniinde gg;eeﬁelgme ve
Uyeleri, Ogretim
Y Uyele?i kararlari almasi dizeltmeler
yapillmis haliyle
glncel bilgi paketi
ders formlarin elde
edilmesi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Sehirve Bolge Planlama Bologna Komisyonu

Sehirve Bolge Planlama Boélim Baskani
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DEU MIMARLIK FAKULTESI
SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU STAJ iSLEMLERI i$ AKISI
BiRiMi Mimarlik Fakiiltesi Sehir ve Bélge Planlama Bdlimii
iS AKIS SORUMLULARI Bolim Staj Komisyonu, Bolim Baskanligl, Dekanlik,
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

i$ AKIS PAYDASLARI Béliim Baskanligi, Dekanlik, Ogrenci isleri Daire Baskanligi, Ogrenci
iS AKIS TOPLAM SURE 3ay
iS AKIS TANIMI

Ogrencilerin zorunlu staj uygulamalari icin gerekli olan; staj bagvuru islemleri, staja baslatma siiregleri ve
staj degerlendirme ile ilgili stireci tanimlar.

i$ AKIS GIRDILERI
® forml
® Form?2
® Form 3/Dilekce
® Form 5/Dilekge2

iS AKIS CIKTILARI
®  (grencilerin Staj Uygulamasini Tamamlamasi
®  Staj Defteri
® Form?2
® Form4d

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER

®  Mimarlik Fakiltesi Sehir ve Bolge Planlama B6llim{ Staj Esaslari

iS AKIS ADIMLARI

®  Egitim-0gretimin basladigi ilk iki hafta icerisinde, Yonetim Kurulu Karari ile Staj Takvimi belirlenir ve 6grencilere web
sayfasi lizerinden ilan edilir.

e  Ogrenciler, web sayfasi lizerinde yer alan Form 1 (Staj Bagvuru ve Kabul Formu)’den 3 niisha diizenleyerek,
staj yapacagi kuruma onaylatir.

® Stajyapilacak kurum / kurulusa onaylatilan Form 1 (Staj Basvuru ve Kabul Form) ve Form 3 (5510 Sayili
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu Kapsaminda Staj Yapan Ogrenciye Ait Bilgi Formu) ile
Bollim Staj Komisyonuna basvurarak, staj yeri uygunlugu igin onay alinir.

® Bo6lum Staj Komisyonu’ndan staj yeri uygunlugu icin onay alinmasi sonrasi Form 1 ve Form 3’lin bir kopyasi
staj baslama tarihinden en az yedi giin dncesinde Fakiilte idari ve Mali isler birimine iletilir ve SGK girislerinin
yapilmasi saglanir.

®  Staj basvurulari onaylanan 6grenciler, staj takviminde belirlenmis tarihlere riayet ederek 20 is glin staj yaparlar.
Ogrenci staj boyunca “Staj Defterini” doldurur.

®  Staj sonunda, takvim gercevesinde, Staj Defteri, Form 2 (Ogrenci Staj Fisi ve Degerlendirme Formu) ve Form 4
(Ogrenci ve isletme Bilgi Formu) komisyonca incelenir.

® Bolim Staj Komisyonu tarafindan incelenerek onaylanan staj degerlendirme sonuglari, geregi yapilmak tzere
Fakiilte Ogrenci Biirosu'na gdnderilir.

PERFORMANS GOSTERGELERI

® 3.ved.sinifin sonunda stajini tamamlamis 6grenci sayis



DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU
Staj Komisyonu is Akis Semasi

islem Adimi/ is Akigi Sorumlular Faaliyet Belge(l;:tclilrme/
Yonetim Kurulu karari ile onaylanan
staj takvimi ve staj duyurusunun web
1. Bagvuru Sartlari ve Bagvuru Fakiilte Yonetim Kurulu sayfasinda ilan edilmesi.
Evraklarinin Duyurulmasi ve Bolim Staj Fakulte Web Sitesi
l Komisyonu
Ogrencilerin web sayfasi lizerinde yer
= Ogrenci alan Form 1 (Staj Bagvuru ve Kabul
2. Ogrencilerin Staj Yapilacak Formu)den 3 niisha diizenleyerek, staj Form1
Kurumdan Onay Almasi yapacagi kurumdan onay alinmasi.
M Staj yapilacak kurum / kurulusa
3. iigili bagvuru formunun Béliim Staj Ogrenci onaylatilan Form 1 (Staj Bagvuru ve Form 1
- : : : Kabul Form) ve Form 3 (5510 Sayih Form
Komisyonuna teslim edilmesi Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk orm 3
Sigortasi Kanunu Kapsaminda Staj
i Yapan Ogrenciye Ait Bilgi Formu) ile
Bolum Staj Komisyonuna
bagvurulmasi.
4. Basvurularin Degerlendirilmesi Bolum Staj Komisyonun Form 1 ve )
Bolim Staj Form 3’ inceleyerek 6grencinin staja
Komisyonu baglamasi igin gerekli olan bilgilerin
eksiksiz ve uygunlulugunun
degerlendirilmesi
Uygun Degil Ogrenci Ogrenci 2. Adimdan baslayarak -
L . yeniden staj bagvurusunda
5. Ogrencinin / bulunmasi
bagvurusu
______________________ uygun ve
eksiksiz mi
\ Ogrencinin staj bagvurusunun
Boliim Staj onaylanmasi ve 6grencinin 20 is
Komisyomjj, giinGi staja cikmasi, staj boyunca gnay:l 'Izorm ;
l Ogrenci “Staj Defterini” doldurmasi. nayli Form
= Ogrencinin staj sonunda Staj Defteri, Stai Defteri
6. Ogrencinin Staj Sonu Formlarini Staj A5 . Form 2 ve Form 4’U bolim staj )
Komisyonuna Teslim Etmesi grenct komisyonuna teslim etmesi. Form 2
Yy Y Form 4
X . X Ogrencinin teslim ettigi formlarin
7. Staj basari durumunun dgrenciye Stai Komi incelenip, staji onaylananlarin ve ; Sitesi
teblig edilmesi ve 6grenci igleri 4 fomisyond onaylanmayanlarin ilan ediimesi. Fakilte Web Sitesi
daire bagkanligina bildirilmesi

HAZIRLAYAN

Sehirve Bolge Planlama Staj Komisyonu

ONAYLAYAN

Sehirve Bolge Planlama Bolum Baskani
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